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O‘J\ Dane identyfikacyjne ptatnika:

Zakfad Ubezpieczer Spotecznych
Wydziat Kontroli Patnikéw Skiadek w Opol

NIP: 7521425415
~wran o REGON: 160203940
Znak pisma: 242017100071PRO001 i/

Znak sprawy: 242017100071

Protok6t kontroli

Platnika skiadek: Zespst Szkolno Przedszkolny w Ligocie Ksigzecej , 46-100 Namystow, Ligota Ksigzeca 87B.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Krzysztof Hojeriski, posiadajacy
legitymacje stuzbowa nr 08051 . Na podstawie upowaznienia nr 2420171000711 wystawionego 25 wrzesnia
2017 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 2 pazdziernika 2017 r.- 5 pazdziernika 2017 r., 9 pazdziernika 2017 r., 11
pazdziernika 2017 r. - 12 pazdziernika 2017 r., 18 pazdziernika 2017 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 2 pazdziernika 2017 r. platnikowi skiadek:
Jadwidze Kisiela-Dyrektor.

Platnik skiadek upowaznit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania: Katarzyne Pasztetnik,
ksiegows.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 62.
Liczba ubezpieczonych na dzieri 30 listopada 2016 r.; 46.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2016¢- 46
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2015 - 45 ubezpieczonych (ustalona na podstawie liczby
ubezpieczonych wykazanych w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA).

Czynnosci kontrolne prowadzone w Urzedzie Miejskim w Namystowie, ul.Duboisa 3

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych skiadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnieri do $wiadczer z ubezpieczeri spotecznych i wyplacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczer: z tego tytutu

3. Prawidtowos$¢ i terminowosé opracowywania wnioskow o $wiadczenia emerytalne i rentowe
4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spolecznych
Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentow sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczeri spolecznych i .
ubezpieczenia zdrowotnego. <




Kontrolg objeto okres: styczeri 2013 r. - grudzien 2015 r.

Osoby podlegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostaty do tych
ubezpieczen zgloszone. Platnik skiadek naliczyt sktadki na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne
i Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i obowigzujgcym stanem prawn ym w tym
zakresie.Platnik sktadek nie zatrudniat ubezpieczonych wykonujgcych prace w szczegdlnych warunkach lub o
szczegolnym charakterze, o ktérych mowa w art. 35 ust 1 pkt 2 ustawy z dnia19 grudnia 2008 r. o emeryturach
pomostowych ( Dz. U. z 2008 r Nr 237, poz. 1656).

Zbadane dowody:

-akta osobowe

-umowy zlecenia z rachunkami

-listy ptac

-ksiegowe zestawienia skladnikow wynagrodzen

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczeri spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres: styczeri 2013 r. - grudzieri 2015 r.; z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano:
styczeri 2015

Ptatnik ustalit uprawnienia do zasitkow, naliczyt | wykazat je w dokumentach rozliczeniowych, zgodnie z
obowigzujacymi zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym w tym zakresie.Piatnik wykazat w dokumentach
rozliczeniowych kwoty wyplaconych zasitkéw z ubezpieczenia spofecznego, zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym w tym zakresie.

Zbadane dowody:

-zwolnienia lekarskie

-listy ptac

-o$wiadczenia ubezpieczonych

-akt urodzenia

3. Prawidlowo$é i terminowosé opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.

Ptatnik nie kompletowat wnioskow emerytalnych i rentowych. Protokoét przyjecia wyjasnien (akta kontroli str.
5,6)

4. Wvstawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

; Pia-tnik wysta\‘.n}i# zaév;ri;dczéﬁié' igbdnie z
obowigzujgcymi zasadami | stanem prawnym w tym zakresie.
Zbadane dowody:

-akta osobowe
-kartoteki placowe

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigeych egzemplarzach, z ktérych jeden wystano pocztg za
potwierdzeniem odbioru.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2016r,p0z.963 z pézn, zm.), ptatnik skladek ma prawo zlozyé w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujgc réwnoczesnie stosowne $rodki
dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczen Spofecznych, Wydziat Kontroli Platnikéw Skiadek w Opolu,

Wroctawska 24, 45-701 Opole.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: '‘Data nadania protokoiu w urzedzie pocztowym'.

Namystéw, dnia 18 pazdziernika 2017 .




