ZARZADZENIE NR 1 /VI111/18
BURMISTRZA NAMYSLOWA
z dnia 23 listopada 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Namyslowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2018 r., poz. 994,
z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Namystowie, nadanym zarzadzeniem
Nr 427/VI11/17 Burmistrza Namystowa z dnia 7 kwietnia 2017 r., zmienionym zarzadzeniem Nr 513/VII/17 z dnia
11 wrze$nia 2017 r. ; zarzadzeniem Nr 566/V11/17 z dnia 28 grudnia 2017 r., zarzadzeniem nr 678/V11/18 z dnia
14 sierpnia 2018 r. oraz zarzadzeniem Nr 731/V11/18 z dnia 8 listopada 2018 r. dokona¢ nast¢pujacych zmian:

1) wg§i7:
a) ust. 1 pkt 3 lit. c otrzymuje brzmienie:
,» €) ds. obstugi prawne;j.”
b) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Obstuga prawna moze by¢ prowadzona przez Kancelari¢ Prawna.”
¢) dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:

2)

3)
4)

,»3. llekro¢ w W/w zarzagdzeniu w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Namystowie jest mowa o radcy prawnym nalezy przez to rozumieé osob¢ zatrudniong na
stanowisku ds. obstugi prawnej lub osob¢ desygnowang przez Kancelari¢ Prawng.”

§ 20 otrzymuje brzmienie:

»§ 20

Wydziatem kieruje Naczelnik Wydziatu, z tym, ze:

Wydziatem Finansowym kieruje Skarbnik Gminy

Wyadziatem Organizacyjnym kieruje Sekretarz Gminy, z zastrzezeniem ust. 2
Straza Miejska Kieruje Komendant Strazy

Urzedem Stanu Cywilnego kieruje Kierownik USC

W przypadku nieobsadzenia stanowiska Sekretarza Gminy lub jego czasowej niezdolnosci do
wykonywania obowigzkéw Wydziatem Organizacyjnym kieruje Naczelnik Wydziatu.”

w § 26 skreéla si¢ ust. 3.

§ 31 otrzymuje nastepujace brzmienie:

»§ 31

1. Wydziatem Organizacyjnym kieruje Sekretarz Gminy, z zastrzezeniem § 20 ust. 2.

2. W sktad wydziatu wchodza:

1) Naczelnik Wydziatu
2) stanowisko ds. pracowniczych
3) wieloosobowe stanowisko ds. obstugi sekretariatu Urzedu (2 etaty)
4) stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej
5) wieloosobowe stanowisko ds. bhp i ochrony p. poz (1,5 etatu)
6) stanowisko ds. administracyjno-gospodarczych
7) wieloosobowe stanowisko ds. informatyki (2 etaty)
8) stanowisko ds. prowadzenia archiwum zaktadowego
9) stanowisko ds. obstugi punktu informacyjnego
10) stanowisko ds. obstugi Namystowskiej Rady Senioréw i Mtodziezowe] Rady Miejskiej
w Namystowie
11) obstuga Urzgdu i innych obiektow, w sktad ktorej wchodza:
a) goniec,
b) konserwator,
c) sprzataczki (8 etatow).”



§ 2. Aktualny schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Namystowie stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.
M p

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Namystowa

/-1 Bartlomiej Stawiarski



SCHEMAT ORGANIZACYINY
Urzedu Miejskiego w Namystowie

BURMISTRZ

Zalacznik

do zarzadzenia Nr 1/VIII/18
Burmistrza Namystowa

z dnia 23 listopada 2018 r.

Skarbnik Gminy

=

Wydziat Finansowy

35,125

I. Stanowiska poza strukturg referatow:

1) wieloosobowe stanowisko ds. windykaciji
naleznosci gminnych (3,125)

2) stanowisko pomocy administracyjnej

Il. Referat Ksiggowosci Budzetowej
i Planowania:

1) Zastepca Skarbnika - stanowisko
ds. planowania budzetu i analiz

2) wieloosobowe stanowisko
ds. ksiggowosci Urzedu (3)

3) ds. ewidencji majgtku Gminy

4) ds. ksiegowosci Gminy
i sprawozdawczosci budzetowe;j

5) ds. ksiggowosci analitycznej i dochodow
niepodatkowych

6) ds. ptac Urzedu

7) ds. wspotpracy z organami kontroli
podatkowe;j

lll. Referat Podatkéw i Innych Optat:

1) Kierownik Referatu - stanowisko
ds. wymiaru podatkéw

2) wieloosobowe stanowisko ds. wymiaru
podatkow (3)

3) wieloosobowe stanowisko ds. ksiegowosci
podatkowe;j (3)

4) wieloosobowe stanowisko ds. optat za

gospodarowanie odpadami komunalnymi (3)

5) ds. ewidencji podatkowe;j

IV.Referat Ksiggowos$ci Jednostek
Oswiatowych i Ztobka:

1) Kierownik Referatu (gtéwny ksiegowy
dla jednostek obstugiwanych)

2) wieloosobowe stanowisko ds. ptac
jednostek oéwiatowych i Ztobka (2)

3) wieloosobowe stanowisko ds. ksiegowosci
jednostek oswiatowych i Ztobka (6)

4) ds. ewidencji podatku od towaréw
i ustug (VAT)

5) ds. ewidencji majatku i Funduszu
Mieszkaniowego w jednostkach
o$wiatowych i Ztobku

| Z-ca Burmistrza

Il Z-ca Burmistrza

Wydziat Edukacji,
Kultury i Sportu

Wydziat Gospodarki
Komunalnej i Inwestycji

El

1) Naczelnik wydziatu

2) wieloosobowe stanowisko
ds. o$wiaty (2)

3) ds. oswiaty i sportu

4) ds. o$wiaty i kultury

5) opiekun dzieci i modziezy

Wydziat Rolnictwa
i Gospodarki
Nieruchomosciami

10

1) Naczelnik wydziatu

2) ds. rolnictwa

3) wieloosobowe stanowisko ds.
gospodarki nieruchomoéciami (2)

4) ds. mienia komunalnego

5) ds. wspotpracy z sotectwami

6) wieloosobowe ds. zagospodarowania
przestrzennego (2)

7) ds. rozwoju obszaréw wiejskich

8) sprzataczka w $wietlicy wiejskiej w Jastrzebiul

Urzad
Stanu Cywilnego

3

1) Kierownik USC
2) | Zastepca Kierownika USC
3) Il Zastepca Kierownika USC

Straz Miejska

1) Komendant

2) wieloosobowe stanowisko straznika (2)

3) wieloosobowe stanowisko pomocy
administracyjnej (4)

Samodzielne stanowisko
ds. obstugi prawnej

Samodzielne stanowisko
ds. audytu wewnetrznego

Samodzielne stanowisko
ds. kontroli zarzadczej

1) Naczelnik wydziatu
2) wieloosobowe stanowisko
ds. inwestycji i remontéw (2)
3) wieloosobowe stanowisko ds. ochrony
srodowiska i gospodarki odpadami (2)
4) ds. komunalnych
5) wieloosobowe stanowisko
ds. drogownictwa (2)
6) ds. rozliczania inwestycji

Wydziat Zamodéwien
Publicznych

1) Naczelnik wydziatu
2) wieloosobowe stanowisko
ds. zamowien publicznych (2)

Wydziat Promocji
i Rozwoju

1) Naczelnik wydziatu
2) ds. komunikacji spotecznej (2)
3) wieloosobowe stanowisko

ds. promocji i rozwoju (2)

Sekretarz Gminy L

Wydziat Organizacyjny

22,5

1) Naczelnik wydziatu
2) ds. pracowniczych
3) wieloosobowe stanowisko
ds. obstugi sekretariatu Urzedu (2)
4) ds. obstugi Rady Miejskiej
5) wieloosobowe stanowisko
ds. bhp i ochrony p.poz (1,5)
6) ds. administracyjno-gospodarczych
7) wieloosobowe stanowisko
ds. informatyki (2)
8) ds. prowadzenia archiwum
zaktadowego
9) ds. obstugi punktu informacyjnego
10) ds. obstugi Namystowskiej Rady
Senioréw i Mtodziezowej Rady
Miejskiej w Namystowie
11) obstuga Urzedu i innych obiektow:
a) goniec
b) konserwator
c) sprzataczki (8)

Wydziat Spraw 6]
Obywatelskich

1) Naczelnik wydziatu

2) ds. obronnosci i zarzagdzania
kryzysowego

3) ds. funduszu alimentacyjnego

4) stanowisko ds. dowoddéw
osobistych

5) wieloosobowe stanowisko
ds. ewidencji ludnosci (2)

6) ds. ewidencji dziatalnosci
gospodarczej




	Strona 1

