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PROTOKOL KONTROLI

1. Jednostka kontrolowana: Urzad Stanu Cywilnego w Namystowie, Rynek-Ratusz, 48-100

Namystow.
2. Nazwa jednostki nadzorujacej jednostke kontrolowana: VWojewoda Opolski.

3. Imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego:
Krzysztof Kuchczyriski, Burmistrz Namystowa od 14 grudnia 2010 roku, Kierownik Urzgdu

1Stanu Cywilnego z mocy prawa.

4. Imiona i nazwiska kierownikéw kontrolowanych komérek organizacyjnych:
Kierownikiem USC jest pan Roman Horodecki, powotany Uchwatg Rady Miejskiej
w Namystowie z dnia 30 czerwca 1998 r., znak XXXVI1/425/98.

Zastepcyg Kierownika USC jest pani Anna Rubik - Brycka, powotana Uchwatg Rady Miejskiej
w Namystowie z dnia 27 pazdziernika 2008 r., znak XXII/218/08, z zachowaniem
postepowania konkursowego.

Pani Dorota Sobotta - Kedzior z dniem 1 kwietnia 2011 r. jest zastepca Kierownika USC,
zostala przeniesiona na to stanowisko w drodze awansu, speinia wymagania okreslone
w art. 6a ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego.

5. Kontrolujacy:

Danuta Rechowicz-Jabtecka - Kierownik Oddziatu Ewidencji Ludnosci i Wyznari Religijnych
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw, upowaznienie Dyrektora Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow do przeprowadzenia kontroli, znak
NK.V.0030.595.2011, z 2 listopada 2011 r.

6. Miejsce kontroli: Namystow.
7. Termin kontroli: 7-8 listopada 2011 r.

8. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola:
Dziatalno$¢ Urzedu Stanu Cywilnego w zakresie realizacji obowigzkéow okreslonych
w ustawie z 29 wrzeénia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. nr 212,
poz. 1264), od 2 listopada 2010 r. - do dnia kontroli.

9. Opis stanu faktycznego stwierdzonego w wyniku kontroli.

Zakresem badan kontrolnych objeto sporzadzanie aktow stanu cywilnego
i dokumentéw, na podstawie ktérych zostaty sporzadzone oraz dokumentéow majacych wptyw na
tre$¢ lub na waznos¢ aktu stanu cywilnego.
Akty stanu cywilnego oraz dokumentacja zbiorowa do tych akt prowadzone sg zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami z zachowaniem wymaganej doktadnosci i starannosci. Ksiggi
stanu cywilnego prowadzone s3 zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania
aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich kontroli,
przechowywania i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpisow,
zaswiadczen i protokotoéw. Dla poszczegoélnych rodzajow aktéw stanu cywilnego prowadzone
sa oddzielne ksiegi. Dla poszczegolnych ksiag zatozone sg skorowidze alfabetyczne. Ksiegi
zamyka sie po sporzadzeniu ostatniego aktu w roku kalendarzowym poprzez wpisanie
stosownej adnotacji. Adnotacje te sg opatrzone podpisem Kierownika USC. Przestrzegana
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jest kolejnos¢ i ciggtos¢ numeracji aktow stanu cywilnego sporzadzonych w ksiegach, zas
numery aktéw odpowiadajg numerom akt zbiorowych. Akty stanu cywilnego sa sporzadzane
komputerowo.

Pisownia poszczegélnych wyrazéw nie budzi watpliwosci i jest zgodna z zasadami ortografii
polskiej. Stosownie do przepisu § 6 ust. 314 cyt rozporzadzenia pod wszystkimi aktami stanu
cywinego poza odrecznym podpisem odciskana jest takze imienna pieczatka osoby
sporzadzajacej akt. W prawidtowy sposdb nanoszone sg wzmianki dodatkowe oraz przypiski do
sporzadzonych aktow stanu cywilnego.

Od 2 listopada 2010 r. sporzadzono 100 aktéw urodzenia, wpisano w polskie ksiegi
stanu cywilnego 5 aktéw sporzadzonych za granica; w 2011 r. wg stanu do dnia kontroli —
sporzadzono 442 akty urodzenia, wpisano w polskie ksiegi stanu cywilnego 27 aktow
sporzadzonych za granica.

Skontrolowano 42 akty urodzenia (wybrane losowo), numer: 521/2010, 525/2010, 528/2010,
532/2010, 536/2010, 540/2010, 545/2010, 548/2010, 554/2010, 558/2010, 564/2010, 569/2010,
570/2010, 575/2010, 579/2010, 580/2010, 587/2010, 590/2010, 595/2010, 600/2010, 605/2010,
611/2010, 616/2010, 619/2010, 622/2010, 1/2011, 7/2011, 17/2011, 35/2011, 49/2011, 77/2011,
94/2011, 110/2011, 132/2011, 139/2011, 162/2011, 182/2011, 190/2011, 214/2011, 225/2011,
241/2011, 260/2011, w tym:

Na podstawie pisemnego zgloszenia urodzenia dziecka wystawionego przez lekarza (art. 40
ust. 1 Pr. o0 a.s.c.) zostalo sporzadzonych 37 aktow. Zachowany zostat 14 - dniowy termin
zgtoszenia urodzenia dziecka (art. 38 ust. 1 Pr. 0 a.s.c.). Urodzenie dziecka zgtosity osoby do
tego obowiazane — ojciec lub matka dziecka (art. 39 ust. 1 pkt 1 Pr. 0 a.s.c.). Akty urodzenia sg
podpisane przez Kierownika USC lub przez zastepce Kierownika USC i osobe zglaszajgca
urodzenie dziecka.

Na podstawie decyzji Kierownika USC w Namystowie (art. 73 ust. 1 Pr. 0 a.s.c.) wpisano
w polskie ksiegi stanu cywilnego 5 aktow urodzenia sporzadzonych za granica,

W podstawie prawnej decyzji jest przywotany wlasciwy artykut ustawy merytorycznej
i proceduralnej oraz ich aktualny publikator. W pouczeniu decyzji prawidtowo wskazywano
organ odwotawczy. Dokumentacja do wydania wyzej wymienionych decyzji zostata
prawidtowo skompletowana. Decyzje wydane na postawie art. 73 ust. 1 Pr. o a.s.c. zostaly
odnotowane w rubryce ,Uwagi” (§ 7 ust. 1 wyzej cyt. rozporzadzenia). Natomiast decyzje
wydane na podstawie art. 28 i art. 36 Pr. 0 a.s.c. zostaty odnotowywane we wzmiankach
dodatkowych. Decyzje zostaty przestane stronom za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub
jest potwierdzony ich odbior na decyzji. Akty urodzenia sg podpisane przez Kierownika USC
lub przez zastepce Kierownika USC. W kontrolowanym okresie przekazano niezwiocznie
odpisy ze sporzadzonych aktéw urodzenia do ewidencji ludnosci (art. 14 ust. 2 ustawy
o0 ewidengcji ludnoéci i dowodach osobistych).

Od 2 listopada 2010 r. sporzadzono 15 aktow matzenstw, natomiast w 2011 r. wg
stanu do dnia kontroli sporzadzono 158 aktéw matzenstw.

Na podstawie decyzji Kierownika USC, w oparciu o art. 73 ust. 1 ustawy Pr. o a.s.c. wpisano
16 aktow matzenstw sporzadzonych za granica. Udzielono 48 $lubow cywilnych
i sporzadzono 109 aktow matzenstw - zawartych zgodnie z art. 1 § 2.

Skontrolowano 37 aktow matzenstw (wybrane losowo), numer: 191/2010, 197/2010, 203/2010,
1/2011, 4/2011, 8/2011, 12/2011, 18/2011, 20/2011, 23/2011, 25/2011, 30/2011, 35/2011,
40/2011, 44/2011, 48/2011, 51/2011, 55/2011, 59/2011, 64/2011, 72/2011, 75/2011, 78/2011,
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84/2011, 88/2011, 93/2011, 102/2011, 107/2011, 110/2011, 114/2011, 118/2011, 123/2011,
130/2011, 138/2011, 144/2011, 147/2011, 154/2011, w tym:

- 21 aktéw dotyczylo malzeristw kanonicznych —art. 1 § 2 Krio,

- 13 aktéw dotyczyto matzenstw zawartych przed Kierownikiem USC —art. 1 § 1 Krio,

- wpisano 3 akty maizeristwa sporzadzone za granica.

Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia matzenstwa kanonicznego sporzadzit

Kierownik USC w Namystowie, ze wzgledu na miejsce zamieszkania jednej (lub obu stron) —
art. 12 ust. 2 Pr. o a.s.c. Jedno zaswiadczenie wydat Kierownik USC w Pokoju. W aktach
zbiorowych do aktow matzenstw znajdujq sig wymagane prawem dokumenty — art. 54 ust. 1
Pr.oa.s.c.
Zaswiadczenia potwierdzajace zawarcie malzefistwa, podpisane przez uprawnionego
duchownego, wplynety do USC w terminie przewidzianym w art. 8 ust. 3 Krio. Potwierdza ten
fakt data wptywu odnotowana na zaswiadczeniach. Nie stwierdzono naruszenia wtasciwos$ci
organu sporzadzajacego akty maizenstw — art. 12 ust. 3 Pr. 0o a.s.c. Poréwnano dane
sawarte w zaswiadczeniu z treécig aktow malzenistw, nie stwierdzono rozbieznosci i bledéw.
Wolne miejsce w rubryce ,Uwagi” zostato zakreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia.
Akty malzenstw sa podpisane przez Kierownika USC lub przez zastepce Kierownika USC.
Pod aktami maizenstw naniesione sa przypiski o urodzeniach.

Akty dotyczace maizenstw zawartych przed Kierownikiem USC zostaly sporzadzone
prawidlowo. W aktach zbiorowych znajdujq sie dokumenty, na podstawie ktorych
sporzadzono akt matzenstwa: pisemne zapewnienia nupturientow, odpisy skrocone aktow
urodzenia nupturientéw; odpisy skrocone aktéw matzefstw z adnotacjg o rozwigzaniu
malzeristwa. Akty matzenstw podpisane sg przez Kierownika USC lub przez zastepce
Kierownika USC, przez osoby zawierajace matzenstwo i Swiadkow.

Akty sporzadzone na podstawie decyzji (art. 73 ust. 1 Pr. o a.s.c) Kierownika USC
w Namystowie nie budza zastrzezen. Dane z aktu zagranicznego prawidtowo zostaty
przeniesione do decyzji, a nastepnie do aktu polskiego. W aktach zbiorowych znajduja sig:
podania stron o wpisanie w polskie ksiegi stanu cywilnego zagranicznego aktu matzenstwa;
akty matzeristw wydane przez zagraniczny USC i ich urzedowe ttumaczenie na jezyk polski;
decyzje Kierownika USC. W podstawie prawnej decyzji jest przywotany wiasciwy artykut
ustawy merytorycznej i proceduralnej oraz ich aktualny publikator. W pouczeniu decyzji
prawidlowo wskazywano organ odwotawczy. Akty maizenstw podpisane sg przez Kierownika
USC lub przez zastepce Kierownika USC.

W kontrolowanym okresie przekazano niezwlocznie odpisy ze sporzadzonych aktow
matzenstw do ewidencji ludnosci oraz zawiadomienia do wystawcy dowodu osobistego.

Od 2 listopada 2010 r. sporzadzono 73 akty zgonu, w 2011 r., wg stanu do dnia
kontroli, sporzadzono 345 aktow zgonu.

Skontrolowano 65 aktéw zgonu (wybrane losowo), numer: 334/2010, 353/2010, 361/2010,

376/2010, 384/2010, 390/2010, 403/2010, 1/2011, 4/2011, 7/2011, 9/2011, 12/2011, 17/2011,

20/2011, 24/2011, 28/2011, 32/2011, 36/2011, 40/2011, 44/2011, 52/2011, 56/2011, 64/2011,

68/2011, 71/2011, 79/2011, 87/2011, 92/2011, 95/2011, 103/2011, 115/2011, 120/2011,

1275/2011, 135/2011, 148/2011, 159/2011, 168/2011, 179/2011, 185/2011, 195/2011,

203/2011, 211/2011, 220/2011, 227/2011, 239/2011, 247/2011, 252/2011, 256/2011, 260/2011,

262/2011, 268/2011, 274/2011, 282/2011, 290/2011, 294/2011, 299/2011, 306/2011, 314/2011,

318/2011, 322/2011, 326/2011, 331/2011, 335/2011, 339/2011, 342/2011, w tym:

- 64 akty zgonu zostaty sporzadzone na podstawie karty zgonu,

- podstawie decyzji wpisano w polskie ksiggi stanu cywilnego jeden akt zgonu sporzadzony
Za granica.

Vit 3

vk,




Akty zgonu sprawdzono pod katem wiasciwosci miejscowej kierownika USC - art. 10 ust. 1
ustawy Pr. o a.s.c. Nie stwierdzono naruszenia wiasciwosci miejscowej; akty zgonu zostaty
sporzadzone zgodnie z art. 10 cyt. ustawy. W aktach zbiorowych do aktow zgonu znajdujg
sie karty zgonu — art. 66 ust. 1 Pr. o a.s.c. Wolne miejsce w rubryce ,Uwagi" zostato
zakre$lone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Pod treScig aktdw zgonu naniesione sg
przypiski o urodzeniu i zawarciu matzenstwa. Akty zgonu sg podpisane przez Kierownika
USC lub przez zastepce Kierownika USC oraz przez osoby zgiaszajace zgon.

Akt sporzgdzony na podstawie decyzji (art. 73 ust. 1 Pr. o a.s.c) Kierownika USC
w Namystowie nie budzi zastrzezen. Dane z aktu zagranicznego prawidiowo zostaty
przeniesione do decyzji, a nastepnie do aktu polskiego. W aktach zbiorowych znajduje sig:
podanie strony o wpisanie w polskie ksiegi stanu cywilnego zagranicznego aktu matzernstwa;
akt malzenstwa wydany przez zagraniczny USC i jego urzedowe ttumaczenie na jezyk
polski; decyzja Kierownika USC. W podstawie prawnej decyzji jest przywotany witasciwy
artykut ustawy merytorycznej i proceduralnej oraz ich aktualny publikator. W pouczeniu
decyzji prawidtowo wskazywano organ odwotawczy.

Dowdd osobisty osoby zmartej zostat skasowany poprzez odcigcie jednego z rogow
tego dokumentu i zwrécony osobie zglaszajgcej zgon - § 32 ust. 7 rozp. Rady Ministrow
z 6 lutego 2009 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodéw osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U.
z 2009 r. nr 47, poz. 384). Zawiadomienia (o0 zgonie) sg przekazywane do wystawcy dowodu
osobistego. Odpisy skrécone aktéw zgonu przestano do ewidencji ludnoSci miejsca
zameldowania osoby zmartej. Zawiadomienia o zgonie zostalty réwniez przestane do
urzedéw stanu cywilnego, miejsca sporzadzenia aktu urodzenia i aktu matzenstwa, w celu
naniesienia przypisku o zgonie. Odpisy aktéw zgonu sg przekazywane do ewidencji ludnosci
w terminie (w ciggu 3 dni), zawiadomienia do wystawcy dowodu osobistego rowniez
przekazywane sa w terminie (w ciaggu 3 dni).

W badanych sprawach nie stwierdzono kradziezy tozsamosci.

Sprawdzono réwniez zabezpieczenie ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych przed
uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzieza oraz dostepem osob trzecich - § 24 cyt.
rozporzadzenia.

Urzad Stanu Cywilnego w Namystowie miesci sie w Ratuszu na | pietrze.

Stwierdza sie, ze to pomieszczenie nie spetnia wymogu § 22 ust. 1 i 2 rozp. Ministra SWiA
z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczego6towych zasad sporzgdzania aktow stanu
cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania
i zabezpieczenia oraz wzorow aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen
i protokotéw (Dz. U. nr 136, poz. 884 ze zmianami).
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Archiwum, w ktorym przechowywane sa akta zbiorowe za lata 1946- 2010 [N
# Drzwi wejSciowe do Archiwum sg antywiamaniowe z bolcem,
zamykane na dwa patentowe zamki. Akta zbiorowe sg pouktadane na rnetalowych regatach.

W pomieszczeniu tym jest higrometr i termometr, brak jest natomiast gasnicy p. poz
Stwierdza sie, ze to pomieszczenie nie spetnia wymogu § 22 ust. 2 wyzej wvm|en|oneqo
rozp. Ministra SWIA.

Zgodnie z § 23 cyt. rozporzadzenia ,Za nalezyte przechowywanie, zabezpieczenie
i konserwacje ksigg stanu cywilnego odpowiedzialny jest woéjt, burmistrz (prezydent) oraz
kierownik urzedu stanu cywilnego”.

Ksiegi stanu cywilnego sg przekazywane do Archiwum Panstwowego na biezaco, bez
zalegtosci. Na wyniesienie ksigg stanu cywilnego z pomieszczenia USC Kierownik uzyskat
zgode Wojewody Opolskiego (art. 24 Pr. o a.s.c.).

Zestawienie tabelaryczne sporzadzonych aktéw stanu cywilnego.

Rodzaj aktow Od 2 listopada 2010 r. do dnia kontroli.
Akty urodzenia 573
Akty matzenstwa 173
Akty zgonu 418

W skontrolowanych sprawach z zakresu rejestracji stanu cywilnego - w okresie objetym
kontrolg - nie stwierdzono uchybien.

Z uwagi na nieobecno$¢ Burmistrza wyniki przeprowadzonej kontroli zostaty omowione
8 listopada 2011 r. z panig Wandg Mycg - Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjnego
w obecnosci pan Romana Horodeckiego - Kierownika USC.

Stosownie do art. 44 ust. 2-6 i 12 ustawy z 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie
i administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz. U. z 2009 r., nr 31, poz. 206) poprzez
zamieszczenie w protokole kontroli ponizszych zapiséw pouczono kierownika podmiotu
kontrolowanego o prawach przystugujacych mu w zwiazku z przeprowadzong kontrolg:

« protokét podpisujg i parafujg na kazdej stronie kontrolujacy i kierownik podmiotu
kontrolowanego (lub osoba przez niego upowazniona). Protokét kontroli nalezy
podpisa¢ w terminie 7 dni od daty jego otrzymania.

e kierownikowi podmiotu kontrolowanego (lub osobie przez niego upowaznionej)
przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu  kontroli,
umotywowanych zastrzezen do ustalen w nim zawartych. Zastrzezenia nalezy
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zglosié na piémie do Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Opolu w terminie 7 dni od daty otrzymania
protokotu kontroli.

« kierownik podmiotu kontrolowanego (lub osoba przez niego upowazniona) moze
odméwié podpisania protokotu kontroli skfadajac, w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymania, pisemne wyjasnienie przyczyn tej odmowy. Odmowa podpisania
protokotu kontroli przez kierownika podmiotu kontrolowanego (lub osobe przez
niego upowazniona) nie stanowi przeszkody dla podpisania protokotu kontroli przez
kontrolujacego i sporzadzenia wystgpienia pokontrolnego.

Protokét sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktdrych jeden
przestano Burmistrzowi, jako kierownikowi podmiotu kontrolowanego.
Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksiazce kontroli Urzedu pod nr 16/2011.
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