




Załącznik  Nr 1 
do Zarządzenia Nr  33/V/06 
Burmistrza Namysłowa 
z dnia 27 grudnia 2006 r. 

 
 
 
 

PODZIAŁ NADZORU NAD KOMÓRKAMI ORGANIZACYJNYMI 
URZĘDU I JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI GMINY 

 
 
 
 

Ustala się następujący podział bezpośredniego nadzoru nad działalnością 
komórek organizacyjnych Urzędu oraz jednostek organizacyjnych Gminy: 
 
1. Burmistrz bezpośrednio nadzoruje: 

1) komórki organizacyjne Urzędu: 
a) Wydział Finansowy, 
b) Wydział Organizacyjny, 
c) Wydział Zamówień Publicznych, 
d) Wydział Oświaty i Kultury Fizycznej, 
e) Wydział Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomościami, 
f) Urząd Stanu Cywilnego, 
g) StraŜ Miejską, 
h) Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnętrznej, 
i) Samodzielne stanowisko ds. audytu wewnętrznego, 

2) jednostki organizacyjne Gminy: 
a) Namysłowski Ośrodek Kultury w Namysłowie, pl. Powstańców Śląskich 2, 
b) Zakład Obsługi Ekonomicznej Szkół i Przedszkoli w Namysłowie,                 

ul. Dubois 3, 
c) Oświatowe: 

− Przedszkola 
− Szkoły Podstawowe 
− Gimnazja 
− Zespoły Szkolno-Przedszkolne. 

 
2. Zastępca Burmistrza bezpośrednio nadzoruje: 

1) komórki organizacyjne Urzędu: 
a) Wydział Gospodarki Komunalnej i Kształtowania Środowiska, 
b) Wydział Spraw Obywatelskich, 

2) jednostki organizacyjne Gminy: 
a) Ośrodek Pomocy Społecznej w Namysłowie, ul. Harcerska 1, 
b) Środowiskowy Dom Samopomocy w Namysłowie, ul. Kolejowa 1. 

 
 
 



3. Schemat nadzoru nad komórkami organizacyjnymi Urzędu i jednostkami 
organizacyjnymi Gminy: 

 

 
 



SCHEMAT ORGANIZACYJNY
Urzêdu Miejskiego w Namys³owie

Wydzia³ Rolnictwa
i Gospodarki

Nieruchomoœciami

1) Naczelnik
2) wieloosobowe stanowisko
    ds. rolnictwa
3) wieloosobowe stanowisko
    ds. administrowania obiektami
    gminnymi
4) ds. zagospodarowania przestrzen-
    nego oraz ochrony zabytków
5) ds. gospodarki nieruchomoœciami,
    podzia³ów i rozgraniczeñ gruntów
6) ds. wspó³pracy z so³ectwami
7) ds. ewidencji mienia, op³at
    planistycznych i adiacenckich
8) ds. placu targowego

Z-ca Burmistrza

Stanowiska:

10

1) Naczelnik
2) wieloosobowe stanowisko
    ds. inwestycji i remontów
3) ds. ochrony œrodowiska
4) ds. komunalnych
5) ds. drogownictwa i komunikacji
6) ds. robót publicznych i prac
    interwencyjnych
7) Referat ds. Funduszy Unijnych:
     - st. ds. koordynacji projektów
     - wieloosobowe stanowisko
       ds. przygotowywania i realizacji
       wniosków
8) wieloosobowe stanowisko
    ds. obs³ugi parkingów

15

1) Naczelnik
2) ds. wojskowych i obrony cywilnej
3) ds. bhp i p.po¿.
4) wieloosobowe stanowisko
    ds. dowodów osobistych
5) wieloosobowe stanowisko
    ds. ewidencji ludnoœci
6) ds. ewidencji dzia³alnoœci
    gospodarczej

8

BURMISTRZ

Wydzia³ Gospodarki
Komunalnej

i Kszta³towania
Œrodowiska

Stanowiska:

Wydzia³ Spraw
Obywatelskich

Stanowiska:

1) Naczelnik
2) wieloosobowe stanowisko
    ds. przedszkoli i szkó³
3) ds. kultury fizycznej i turystyki

4Wydzia³ Oœwiaty
i Kultury Fizycznej

Stanowiska:

Skarbnik Gminy
Naczelnik WF

Wydzia³
Finansowy

I.  Referat Wymiaru Podatków
    i Ksiêgowoœci Podatkowej:
1) wieloosobowe stanowisko 
    ds. wymiaru podatku
2) wieloosobowe stanowisko
    ds. ksiêgowoœci podatkowej
3) ds. ewidencji podatkowej
    nieruchomoœci i podatników
II. Referat Ksiêgowoœci
    Bud¿etowej i Planowania:
1) ds. ksiêgowoœci analitycznej
    dochodów niepodatkowych oraz
    realizacji nale¿noœci i zobowi¹zañ
    bezgotówkowych
2) wieloosobowe stanowisko
    ds. ksiêgowoœci analitycznej
    i syntetycznej
3) ds. ksiêgowoœci syntetycznej
    i sprawozdawczoœci bud¿etowej
4) ds. planowania bud¿etu i analiz
5) ds. p³ac
6) ds. obs³ugi kasowej
7) ds. podatku VAT i ewidencji
    sk³adników maj¹tkowych

Stanowiska:
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Wydzia³
Organizacyjny

Stanowiska:

18

1) Naczelnik
2) ds. obs³ugi sekretariatu
3) ds. kadr
4) ds. administarcyjno-
    -gospodarczych
5) ds. obs³ugi Rady Miejskiej
6) ds. obs³ugi prawnej
7) ds. prowadzenia archiwum
8) ds. informatyki
9) ds. obs³ugi Kolegium Burmistrza
10) ds. opinii publicznej i funduszy
      pomocowych
11) ds. obs³ugi punktu informacyjnego
12) ds. promocji Gminy
13) obs³uga Urzêdu

1) Naczelnik
2) ds. zamówieñ publicznych
    w zakresie inwestycji
3) ds. zamówieñ publicznych
    w zakresie remontów, dostaw
    i us³ug

3Wydzia³ Zamówieñ
Publicznych

Stanowiska:

1) Kierownik
2) ds. zadañ z zakresu zgonów
3) ds. zadañ z zakresu urodzeñ

3Urz¹d Stanu
Cywilnego

Stanowiska:

1) Komendant
2) wieloosobowe stanowisko
    stra¿nika

3Stra¿
Miejska

Stanowiska:

1Samodzielne
stanowisko
ds. kontroli

wewnêtrznej

1Samodzielne
stanowisko
ds. audytu

wewnêtrznego
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