Zarzadzenie Nr 33 / V/06
Burmistrza Namysfowa

z dnia 27 grudnia 2006 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Namystowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. 2 2001 . Nr 142, poz. 1591, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuije:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiegp w Namyslowie, nadanym
Zarzadzeniem Nr 430/1V /06 Burmistrza Namystowa z dnia 1 lutego 2006 t., wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:
Dw § 7w wust. 11 ust. 2 wyrazy ,,dwoch zastgpcéw” 1 ,,zastepcodw” zastepuje sie
wyrazem ,,zastgpcy’,
2) § 8 otrzymuje brzmienie
-1.Zastgpca Burmistrza wykonuje wyznaczone przez Burmistrza zadania
1 nadzoruje prace komoérek organizacyjnych Utrzedu i gminnych jednostek
organizacyjnych zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do Regulaminu.
2. W razie nieobecnosci Burmistrza Urz¢dem kieruje Zastgpca Burmistrza.
3. Zastgpca Burmistrza wykonuje inne zadania na polecenie lub z upowaznienia
Burmistrza.”
3) w §20:
a) ust. 11iust. 2 otrzymuja brzmienie:
»1l. Wydzialem Rolnictwa 1 Gospodarki Nietuchomosciami kieruje

Naczelnik Wydziatu Symbol RGI
2. W skiad wydzialu wchodza:
1) wieloosobowe stanowisko ds. rolnictwa Symbole RG II i RGIII
2) wieloosobowe stanowisko ds.
administrowania obiektami gminnymi Symbole RG IViRG V
3) stanowisko ds. zagospodarowania
przestrzennego oraz ochrony zabytkow Symbol RG VI
4) stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami,
podzialow i1 rozgraniczen gruntéw Symbol RG VII
5) stanowisko ds. wspolpracy z solectwami Symbol RG VIII
0) stanowisko ds. ewidencji mienia, oplat
planistycznych i adiacenckich Symbol RG IX
7) stanowisko ds. placu targowego Symbol RG X.”

b) skresla si¢ ust. 3 i ust. 4,



4) w § 21 w ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
.» 0) Referat ds. Funduszy Unijnych, w tym:
a) stanowisko ds. koordynacji projektow Symbol GK VIII
b) wieloosobowe stanowisko ds. przygotowania i
realizacji projektow Symbole GK IXiGK X.”
5) w § 35 wyraz ,,ZastgpcOw” zastepuje si¢ wyrazem »Zastepee”.

§2

Zalacznik Nt 1 do Zarzadzenia Nr 430/IV/06 Burmistrza Namyslowa z dnia 1 lutego
2006 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Namystowie otrzymuje btrzmienie okreslone w zalaczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Aktualng strukture organizacyjna okre§la schemat organizacyjny, stanowiacy zalacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Z.arzadzenie wchodzi w zycie z dniem 2 stycznia 2007 .
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 33/V/06
Burmistrza Namystowa

z dnia 27 grudnia 2000 r.

PODZIAL. NADZORU NAD KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI

URZEDU I JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI GMINY

Ustala si¢ nastgpujacy podzial bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscia

komorek organizacyjnych Urzedu oraz jednostek organizacyjnych Gminy:

1. Burmistrz bezposrednio nadzoruje:

1)

2)

komorki organizacyjne Urzedu:
a) Wydzial Finansowy,
b) Wydzial Organizacyjny,
¢) Wydzial Zamoéwien Publicznych,
d) Wydzial Oswiaty 1 Kultury Fizycznej,
e) Wydzial Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomos$ciami,
t) Urzad Stanu Cywilnego,
@) Straz Miejska,
h) Samodzielne stanowisko ds. kontroli wewnetrznej,
1) Samodzielne stanowisko ds. audytu wewngetrznego,
jednostki organizacyjne Gminy:
a) Namystowski Osrodek Kultury w Namystowie, pl. Powstaficéw Slaskich 2,
b) Zaklad Obslugi Ekonomicznej Szkét 1 Przedszkoli w Namystowie,
ul. Dubois 3,
c) Oswiatowe:
— Przedszkola
— Szkoly Podstawowe

— Gimnazja
— Zespoly Szkolno-Przedszkolne.

2. Zastepca Burmistrza bezposrednio nadzoruje:

D)

2)

komorki organizacyjne Urzedu:
a) Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ksztaltowania Srodowiska,
b) Wydzial Spraw Obywatelskich,

jednostki organizacyjne Gminy:
a) Osrodek Pomocy Spolecznej w Namyslowie, ul. Harcerska 1,

b) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Namystowie, ul. Kolejowa 1.




3. Schemat nadzoru nad komérkami organizacyjnymi Urzedu i jednostkami

organizacyjnymi Gminy:
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Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 33/V /06

Burmistrza Namystowa
z dnia 27 grudnia 2000 r.

SCHEMAT ORGANIZACYJNY
Urzedu Miejskiego w Namystowie

[ BurRmisTRZ ]

Skarbnik Gminy

Naczelnik WF

Wydziat
Finansowy

Stanowiska:

I. Referat Wymiaru Podatkéw
i Ksiegowosci Podatkowej:

1) wieloosobowe stanowisko
ds. wymiaru podatku

2) wieloosobowe stanowisko
ds. ksiegowosci podatkowej

3) ds. ewidencji podatkowe;j
nieruchomosci i podatnikéw

Il. Referat Ksieggowosci
Budzetowej i Planowania:

1) ds. ksiegowosci analitycznej
dochodow niepodatkowych oraz
realizacji naleznosci i zobowigzan
bezgotéwkowych

2) wieloosobowe stanowisko
ds. ksiegowosci analitycznej
i syntetycznej

3) ds. ksiegowosci syntetycznej
i sprawozdawczosci budzetowej

4) ds. planowania budzetu i analiz

5) ds. ptac

6) ds. obstugi kasowe;j

7) ds. podatku VAT i ewidenc;ji
sktadnikéw majatkowych

Urzad Stanu
Cywilnego

Stanowiska:

1) Kierownik
2) ds. zadan z zakresu zgonéw
3) ds. zadan z zakresu urodzen

Straz=
Miejska

Stanowiska:

1) Komendant
2) wieloosobowe stanowisko
straznika

Samodzielne
stanowisko
ds. audytu
wewnetrznego

Samodzielne
stanowisko
ds. kontroli

wewnetrznej

— Z-ca Burmistrza

1]

Wydziat Gospodarki
Komunalnej
i I('sztaltowania
Srodowiska

Stanowiska:

1) Naczelnik
2) wieloosobowe stanowisko
ds. inwestycji i remontow
. ochrony $rodowiska
. komunalnych
. drogownictwa i komunikacji
. robdt publicznych i prac
interwencyjnych
7) Referat ds. Funduszy Unijnych:
- st. ds. koordynacji projektow
- wieloosobowe stanowisko
ds. przygotowywania i realizacji
wnioskow
8) wieloosobowe stanowisko
ds. obstugi parkingéw

3)ds
4)ds
5)ds
6) ds

Wydziat Spraw
Obywatelskich

Stanowiska:

1) Naczelnik
2) ds. wojskowych i obrony cywilnej
3) ds. bhp i p.poz.
4) wieloosobowe stanowisko
ds. dowoddw osobistych
5) wieloosobowe stanowisko
ds. ewidencji ludnosci
6) ds. ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

Wydziat
Organizacyjny

Stanowiska:

1) Naczelnik

2) ds. obstugi sekretariatu

3) ds. kadr

4) ds. administarcyjno-

-gospodarczych

ds. obstugi Rady Miejskiej

ds. obstugi prawne;j

ds. prowadzenia archiwum

ds. informatyki

ds. obstugi Kolegium Burmistrza

) ds. opinii publicznej i funduszy
pomocowych

11) ds. obstugi punktu informacyjnego

12) ds. promocji Gminy

13) obstuga Urzedu

5)
6)
7)
8)
9)
10

Wydziat Zamowien
Publicznych

Stanowiska:

1) Naczelnik

2) ds. zaméwien publicznych
w zakresie inwestycji

3) ds. zamdwien publicznych
w zakresie remontéw, dostaw
i ustug

Wydziat OsSwiaty
i Kultury Fizycznej

Stanowiska:

1) Naczelnik
2) wieloosobowe stanowisko
ds. przedszkoli i szkot
3) ds. kultury fizycznej i turystyki

Wydziat Rolnictwa
i Gospodarki
Nieruchomosciami

Stanowiska:

1) Naczelnik

2) wieloosobowe stanowisko
ds. rolnictwa

3) wieloosobowe stanowisko
ds. administrowania obiektami
gminnymi

4) ds. zagospodarowania przestrzen-
nego oraz ochrony zabytkéw

5) ds. gospodarki nieruchomosciami,
podziatéw i rozgraniczen gruntow

6) ds. wspotpracy z sotectwami

7) ds. ewidencji mienia, optat
planistycznych i adiacenckich

8) ds. placu targowego




