Biblioteka Szkolna

L. Zagadnienia ogolne

1. Biblioteka jest interdyscyplinarna pracownia szkoty.

2. Z biblioteki moga korzystaé uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly i rodzice.
Uczniowie staja si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku szkolnym, nauczyciele i
pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowych, rodzice na podstawie karty czytelnika

dziecka.

I1. Funkcje biblioteki

1. Stuzy realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie

zawodowe nauczycieli.

2. Jest pracownia dydaktyczna, w ktorej zajgcia prowadzi nauczyciel bibliotekarz.

3. Pelni role¢ centrum informacyjnego szkoty.

III.  Organizacja biblioteki

1. Nadzor

Bezposredni nadzér nad praca biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktory :
» zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowana kadrg i $rodki finansowe na
dziatalno$c¢ biblioteki,
» zarzadza skontrum zbiorow biblioteki, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika,
» w przypadku, gdy w bibliotece jest zatrudnionych dwoch lub wigcej nauczycieli, jednemu z

nich powierza stanowisko kierownicze.

2. Lokal
Lokal biblioteki sktada si¢ z czterech pomieszczen: 3 magazynoéw i wypozyczalni z kacikiem

czytelniczym i informacyjnym (stanowisko komputerowe z dost¢gpem do internetu)



3. Zbiory

a) biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty:

>
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wydawnictwa informacyjne,

podregczniki 1 programy szkolne dla nauczycieli,

podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrgcznego,

lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotow nauczania,
lektury uzupethiajace do jgzyka polskiego,

literaturg¢ popularnonaukowa i naukowa

wybrane pozycje literatury pigknej,

wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i1 krajoznawstwa,
odpowiednia prasg dla dzieci i mtodziezy oraz nauczycieli

podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, pedagogiki, i dydaktyki roznych
przedmiotoéw nauczania,

wydawnictwa audiowizualne (kasety VHS)

wydawnictwa multimedialne (encyklopedie, programy edukacyjne na dyskietkach i

CD - ROM)

b) strukturg szczegdtowa zbiorow determinuja: profil szkoly, zainteresowania uzytkownikow,

mozliwos¢ dostepu czytelnikéw do innych bibliotek, zasoboéw zbioréw tych bibliotek,

rozmieszczenie zbiorow:

>
>
>

>

literatura pigkna uktadzie dziatowym,
literatura popularnonaukowa i naukowa - wg UKD,
lektury do jezyka polskiego - alfabetycznie wg klas,

ksiggozbidr podreczny - w wypozyczalni,

c) gazety codzienne oraz czasopisma spoleczno-kulturalne przechowuje si¢ w bibliotece przez

rok, czasopisma metodyczne przez pig¢ lat, czasopisma metodyczne moga by¢

przechowywane w pracowniach przedmiotowych,

d) prasa, ksiggozbior podrgczny oraz zbiory audiowizualne udostgpniane sa w kaciku

czytelniczym i do pracowni na zajecia.

e) zbiory multimedialne udostepniane sa w czytelni pod nadzorem bibliotekarza.



4. Pracownicy.

a) biblioteka szkolna kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrgbne przepisy,
c) zadania bibliotekarza wyszczegolnione sa w planie pracy.

Czas pracy biblioteki

a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacja roku szkolnego,

b) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum,

c) czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrekcja szkoty i wynosi 5 godzin

dziennie.
5. Finansowanie wydatkow
a) wydatki pokrywane sa z budzetu szkoty,

b) wysokos¢ kwoty przeznaczonej na potrzeby biblioteki ustalana jest na poczatku roku

kalendarzowego,

c) propozycje wydatkdow na uzupelnienie zbioré6w zatwierdza rada pedagogiczna, 1)
dzialalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez komitet rodzicielski 1 innych

ofiarodawcow.

Iv. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna
W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:
a) udostgpniania zbioréw w wypozyczalni,
b) indywidualnego doradztwa w doborze lektury,

c) udzielania informacji,
d) prowadzenia zaj¢¢ z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspolpracy z
wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,

e) prowadzenie zespotu ucznidw wspolpracujacych z biblioteka 1 pomagajacych



bibliotekarzowi w pracy,
f) informowania nauczycieli 1 wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej i

prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa poszczeg6lnych klas,

g) prowadzenia réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa (konkursy, wystawy,

imprezy czytelnicze itp.)

h) pomoc przy korzystaniu z nowoczesnych §rodkdw informacyjnych (obstuga komputera -
multimedia, internet)
1) organizowania konkursu na odznake ,,Najlepszego czytelnika" wg odrgbnych regulaminow

dlakl. IV, V, VL

2. Praca organizacyjno-techniczna

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:
a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym 1 potrzebami placowki,
b) ewidencji zbiorow- zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
c) opracowania zbiorow (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),
d) selekcji zbiorow (materiatdéw zbednych 1 zniszczonych ),
e) organizacji udostgpniania zbiorow,
f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielenie ksiggozbioru podrgcznego, prowadzenie

katalogow, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych itp.)

g) wykonywania nieodptatnie pomocy szkolnych nauczycielom i uczniom na kserokopiarce.

Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

b) wspodlpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegolnych przedmiotow,

c) opiekuje si¢ zespotem ucznidéw wspodtpracujacych z biblioteka i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

d) sporzadza plan pracy, harmonogram zaje¢ z przysposobienia czytelniczego i
informacyjnego oraz okresowe i1 roczne sprawozdania z pracy,

e) prowadzi dzienna, miesigczng, semestralng 1 roczng statystyke wypozyczen, dziennik

f) pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkow, karty akcesyjne czasopism,

g) ewidencj¢ wypozyczen,



h) doskonali warsztat pracy.

Prawa i obowiazki czytelnikow
Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sa do dbatosci o wypozyczone ksiazki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 2 ksiazki (kl. 1 -1II), 3 ksiazki kl. (IV - V1)), ale w
uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczen z

podaniem terminu zwrotu.

Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksiazki moga by¢ zastosowane kary zgodne z
ustaleniami rady pedagogicznej (prace na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie
wypozyczania , zatrzymanie swiadectwa lub inne).

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki czytelnik musi zwroci¢ taka sama pozycje
albo inng wskazana przez bibliotekarza.

Wszystkie wypozyczone ksiazki powinny by¢ zwrdocone przed zakonczeniem roku szkolnego.
Czytelnicy opuszczajacy szkote zobowiazani sa do pobrania zas§wiadczenia

potwierdzajacego zwrot materiatow wypozyczonych z biblioteki.



	Biblioteka Szkolna

